
枣庄市卫生局窗口
办理《公共场所卫生许可证》工作标准

1、范围

本标准规定了枣庄市卫生局驻市行政审批中心窗口办理生活饮用水卫生许可证的使用范围、设立依据、受理范围、审批类别、申报材料、办理程序、承诺时限、收费依据及标准、审批流程。

本标准适用于枣庄市行政审批中心卫生局窗口市直管公共场所经营单位申请办理公共场所卫生许可证的受理工作

2 规范性文件引用

下列文件中的条款通过本标准的引用而成为本标准的条款。
《公共场所卫生管理条例》

《公共场所卫生管理条例实施细则》

3、设立依据

《公共场所卫生管理条例》

《公共场所卫生管理条例实施细则》

4、受理范围

市卫生局直管公共场所经营单位卫生许可申请。
5、审批类别
审批

6、申报材料
6．1卫生许可证申请书；
6.2营业执照或企业名称预先核准通知书复印件；

6.3法定代表人、负责人或业主资格证明（董事会决议、章程、任命文件、身份证复印件）；
6.4公共场所合法使用的有关证明复印件（如房屋所有权证或租赁协议等）；

6.5从业人员健康查体证明（由卫生行政部门审查批准的医疗卫生机构出具）；

6.6从业人员卫生知识培训合格证明（需加盖培训单位公章）；
6.7公共场所地址方位示意图、平面图（需标注标明面积、尺寸、各功能间名称、场所用途、清洗、消毒等有关设备位置和卫生防护设施位置）； 

6.8基础卫生设施情况；
6.9卫生管理组织及卫生管理制度；

6.10卫生检测或者评价报告；

6.11集中空调通风系统卫生检测或评价报告（限使用集中空调通风系统的公共场所）；
6.12卫生设计审查及竣工验收认可书（限新建、改建、扩建公共场所）；
6.13卫生监督机构卫生审查意见书；

6.14卫生行政部门要求提交的其他资料。

7、办理程序

7.1申请：申请单位到枣庄市行政审批中心卫生局窗口提交申请材料 
7.2审查 
7.2.1 资料审查与受理：
申请材料不完整的，审批窗口出具《枣庄市卫生局行政审批事项一次性告知通知书》，申请单位补充相关资料。

申请材料完整的，审批窗口出具《枣庄市卫生局行政审批事项受理通知书》，并将申请材料转交卫生监督机构现场审查。

7.2.2 现场审查：符合公共场所卫生规范和卫生标准的要求，出具《卫生许可证审核现场监督意见书》；不符合要求的，书面提出整改意见。

7.2.3 审核：根据资料审查和现场审查情况，市卫生监督所提出审核意见。

7.3审批

市卫生局根据审查情况，对符合发证条件的申请人决定发放《卫生许可证》，对不符合发证条件的申请人发放《不予批准通知书》。

7.4发证

市卫生局窗口负责证书的发放。

8、承诺时限

对申报材料符合要求的申请人在5个工作日内受理，自窗口受理之日起14个工作日内做出许可决定。

9、收费依据和收费标准：
不收费。
10、审批流程
公共场所卫生许可证卫生许可证发放流程图 
公共场所许可审批工作流程图

符合要求








不符合要求








不符合申请资格的不予受理并出具《不予受理申请通知书》








符合申请资格但资料不全的限期


补全资料并出具《补正申请通知书》








逾期未补全的视作放弃申请








在规定限期内资料补全者








不符合要求








限期整改








不予批准并出具


《不予批准通知书》








逾期未整改的








在规定限期内整改的








自受理申请之日起在14个工作日内完成审批手续，卫生局“窗口”发放《公共场所卫生许可证》








受理申请并出具《受理申请通知书》








卫生监督机构对申请资料和现场


进行审核并提出审核意见并报卫生行政部门审批





符合要求予以批准








申请人填写申请书并按规定提供资料，卫生局窗口对提交申请资料进行审查，5日内决定是否受理



























































PAGE  
3

